SPOSOB PODANIA ZIADOSTI

1. Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii.

2. Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, elektronickou po$tou alebo inym technicky
vykonatelnym sp&sobom.

3. Ziadost musi obsahovat’:

e identifikaciu povinnej osoby,

o identifikaciu Ziadatela — meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno, adresa
pobytu alebo sidlo,

e akych informacii sa ziadost tyka,

o aky spbsob spristupnenia informacii Ziadatel navrhuje (forma spristupnenia napr.
mailom, postou, a pod.)

Spoésob podania ziadosti o poskytnutie informacii
e Ustne: V pracovnych dioch poc¢as uradnych hodin v kancelarii administrativy
Vodarne a kanalizacie Stupava s.r.o.
e pisomne Vodarne a kanalizacie Stupava s.r.o. Devinska cesta 30, 900 31 Stupava
o elektronickou postou info@vak-stupava.sk

Lehota vybavenia ziadosti

1. Ziadost o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do dsmich pracovnych dni odo dria podania Ziadosti alebo odo dria
odstranenia nedostatkov Ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia
nevidiacej osobe.

2. Zo zavaznych dévodov mdZe povinna osoba prediZit lehotu najviac véak o osem
pracovnych dni, pricom zavaznymi dévodmi su:

e vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo
spolo¢nosti,

e vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

e preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim
a spristupriovanim informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno
odstranit v ramci prediZenej lehoty.

3. PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred
uplynutim lehoty na vybavenie ziadosti. V oznameni uvedie doévody, ktoré viedli
k prediZeniu lehoty.



